
 

 

 
เอกสารที่ต้องแสดงก่อนเข้าประชุมและเอกสารประกอบการมอบฉันทะ 

บริษัทจะเร่ิมรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมสามญัผู้ ถือหุ้นประจ าปี 2566 (ครัง้ที่ 30) ก่อนเร่ิมการประชุมในวันพุธที่  
29 มีนาคม 2566 ตัง้แต่เวลา 12.30 น. เป็นต้นไป    

บริษัทจะใช้วิธีการลงทะเบียนด้วยระบบบาร์โค้ด (Barcode) ดงันัน้เพื่อความสะดวกในการลงทะเบียน ผู้ เข้าประชุม
โปรดน าหนงัสือนดัประชุม หนงัสือมอบฉันทะ (กรณีมอบฉันทะ) และแบบลงทะเบียนซึ่งได้พิมพ์บาร์โค้ดไว้มาด้วย  และ
โปรดแสดงเอกสารตามที่ระบไุว้ดงันี ้ณ จดุรับลงทะเบียนก่อนเข้าประชมุ 
 

1. กรณีเข้าประชุมด้วยตนเอง 
1.1 บุคคลธรรมดา 

(1) แบบการลงทะเบียน ซึง่ผู้ ถือหุ้นลงลายมือช่ือแล้ว 
(2) เอกสารที่สว่นราชการออกให้ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน บตัรประจ าตวัข้าราชการ ใบขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง 

และหากมีการเปลีย่นช่ือ-นามสกลุ ให้ยื่นหลกัฐานประกอบด้วย 
1.2 นิติบุคคล โดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอ านาจ)  

(1) แบบการลงทะเบีย ซึง่ผู้แทนนิติบคุคล (กรรมการผู้มีอ านาจ) ที่มาด้วยตนเองลงลายมือช่ือแล้ว 
(2) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล (มีอายไุม่เกิน 1 ปี) ซึ่งรับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคล 

(กรรมการผู้มีอ านาจ) ที่มาด้วยตนเอง และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอ านาจ) 
ที่มาประชมุมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น 

(3) เอกสารที่สว่นราชการออกให้ตามข้อ 1.1 (2) ของผู้แทนนิติบคุคล (กรรมการผู้มีอ านาจ)   

2. กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 
2.1 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา 

(1) แบบการลงทะเบียน ซึง่ผู้ รับมอบฉนัทะลงลายมือช่ือแล้ว 
(2) หนงัสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนงัสือนดัประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งได้กรอกข้อความ

ถกูต้องครบถ้วนและลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะ 
(3) ส าเนาเอกสารท่ีสว่นราชการออกให้ตามข้อ 1.1 (2) ของผู้มอบฉนัทะซึง่ผู้มอบฉนัทะได้ลงลายมือช่ือรับรอง

ส าเนาถกูต้อง  
(4) เอกสารที่สว่นราชการออกให้ตามข้อ 1.1 (2) ของผู้ รับมอบฉนัทะ  

2.2 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล 
(1) แบบการลงทะเบียน ซึง่ผู้ รับมอบฉนัทะลงลายมือช่ือแล้ว 
(2) หนงัสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนงัสือนดัประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งได้กรอกข้อความถกูต้อง

ครบถ้วนและลงลายมือช่ือของผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคล ซึง่เป็นผู้มอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะ 
(3) ส าเนาหนงัสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล (มีอายไุมเ่กิน 1 ปี) ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้มีอ านาจกระท า

การแทนนิติบคุคล และหนงัสอืมอบอ านาจ (ถ้ามี) ทัง้นีเ้อกสารตามข้อนี ้ต้องมีข้อความแสดงให้เห็นวา่บคุคล
ทีล่งลายมือช่ือเป็นผู้มอบฉนัทะในหนงัสอืมอบฉนัทะเป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น  

(4) ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ตามข้อ 1.1 (2) ของผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล ที่บุคคล
ดงักลา่วได้ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถกูต้อง 

(5) เอกสารที่สว่นราชการออกให้ตามข้อ 1.1 (2) ของผู้ รับมอบฉนัทะ  

สิ่งที่ส่งมาด้วยล าดับที่  11 



 

 

2.3 กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอสิระของบริษัท ตามรายช่ือที่ปรากฏในสิง่ที่สง่มาด้วยล าดบัท่ี 4 
(1) แบบการลงทะเบียน  
(2) หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบที่สง่มาพร้อมหนงัสือนดัประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งเลือกมอบฉนัทะให้

กรรมการอิสระของบริษัทคนใดคนหนึ่ง โดยกาเคร่ืองหมายหน้าช่ือกรรมการอิสระ ตามที่บริษัทระบุไว้ใน
หนงัสอืมอบฉนัทะ โดยเลอืกเพียงคนเดียว และได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วนและลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะ 

(3) กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดา ให้ใช้เอกสาร ตามข้อ 2.1 (3) และ 2.1 (4) 
(4) กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นนิติบคุคลให้ใช้เอกสาร ตามข้อ 2.2 (3), 2.2 (4) และ 2.2 (5) 

3. กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น  

(1) แบบการลงทะเบียน ซึง่ผู้ รับมอบฉนัทะลงลายมือช่ือแล้ว 
(2) หนังสือมอบฉันทะ (แบบ ค.) โดยสามารถ Download ได้จาก www.scg.com ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้อง

ครบถ้วนและลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ  
(3) เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ตามข้อ 1.2 หรือ 2.2 
(4) หนงัสอืมอบอ านาจจากผู้ ถือหุ้นทีเ่ป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศให้ Custodian เป็นผู้ลงลายมอืช่ือในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน 
(5) หนงัสอืยืนยนัวา่ผู้ลงลายมือช่ือในหนงัสอืมอบฉนัทะแทนได้รับอนญุาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian 

ทัง้นีเ้อกสารท่ีมิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะต้องจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลนัน้รับรองความถกูต้องของค าแปล 

วิธีการมอบฉันทะ 

กรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ได้ก าหนดแบบหนงัสือมอบฉันทะไว้จ านวน 3 แบบ ตามประกาศกรมพฒันา
ธุรกิจการค้า เร่ือง ก าหนดแบบหนงัสอืมอบฉนัทะ (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2550 ดงันี ้

 แบบ ก. เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะทัว่ไปซึง่เป็นแบบท่ีง่ายไมซ่บัซ้อน 
 แบบ ข.  เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะที่ก าหนดรายการตา่ง ๆ ที่จะมอบฉนัทะที่ละเอียดชดัเจนตายตวั 
 แบบ ค.  เป็นแบบที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ให้ Custodian ในประเทศไทยเป็นผู้ รับ

ฝากและดแูลหุ้น 

บริษัทได้จัดส่งหนงัสือมอบฉันทะแบบ ก และ แบบ ข ตามที่กรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ก าหนด หรือสามารถ
ดาวน์โหลดได้จาก www.scg.com 

ส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพย์และตลาดหลกัทรัพย์ ได้ออกประกาศคณะกรรมการก ากบัตลาดทนุที่ ทจ. 79/2564 
เร่ือง หลกัเกณฑ์ในการชกัชวนเป็นการทัว่ไปเพื่อให้ผู้ ถือหุ้นของบริษัทมอบฉนัทะให้เข้าประชมุผู้ ถือหุ้นและออกเสยีงลงคะแนน
แทน ลงวนัที่ 29 ธนัวาคม 2564 มีผลบงัคบัใช้ตัง้แตว่นัที่ 16 มกราคม 2565 ซึง่ผู้ ถือหุ้นสามารถศกึษารายละเอียดเพิ่มเติมหรือ
สามารถดาวน์โหลดได้จาก www.sec.or.th 

ผู้ ถือหุ้นท่ีไมส่ามารถเข้าร่วมประชมุผู้ ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเอง สามารถมอบฉนัทะได้โดยด าเนินการดงันี ้

1.  ให้ใช้หนงัสือมอบฉนัทะที่บริษัทได้จดัสง่มาให้เพียงแบบเดียวเท่านัน้ ส าหรับผู้ ถือหุ้นที่ไม่ได้แต่งตัง้ Custodian จะเลือกใช้
หนงัสอืมอบฉนัทะได้เฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึง่เทา่นัน้ 

2. มอบฉันทะให้บคุคลใดบุคคลหนึง่ตามความประสงค์ของผู้ ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระของบริษัทคนใด
คนหนึง่ โดยให้ระบช่ืุอพร้อมรายละเอียดของบคุคลท่ีผู้ ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉนัทะ หรือกาเคร่ืองหมายหน้าช่ือ 

http://www.scg.com/
http://www.sec.or.th/


 

 

3. ผู้ ถือหุ้นไมส่ามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้นโดยมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะหลายคนเพ่ือแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ 
และผู้ ถือหุ้นจะต้องมอบฉนัทะเท่ากบัจ านวนหุ้นท่ีตนถืออยู่ โดยไมส่ามารถมอบฉนัทะเพียงบางส่วนน้อยกว่าจ านวน
ท่ีตนถืออยู่ได้ เว้นแตเ่ป็นผู้ ถือหุ้นท่ีปรากฏช่ือตามสมดุทะเบียนเป็นผู้ลงทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ให้ Custodian ใน
ประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้นตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. 

4. กรณีนิติบคุคล หากผู้ลงนามในหนงัสือมอบอ านาจ หรือหนงัสือมอบฉนัทะไมใ่ช่กรรมการผู้มีอ านาจลงนามตาม
หนังสือรับรองนิติบุคคล ผู้ เข้าประชุมจะต้องแสดงหลักฐานหนังสือมอบอ านาจทุกทอดตลอดสายท่ีระบุให้
บคุคลท่ีมาประชมุมีสิทธิเข้าประชมุ และออกเสียงลงคะแนนในนามของนิติบคุคล 

5. โปรดปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท ในหนงัสือมอบฉันทะ พร้อมทัง้ขีดฆ่าลงวนัท่ีท่ีท าหนงัสือมอบฉันทะดงักล่าว 
ทัง้นีบ้ริษัทได้อ านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้ รับมอบฉนัทะ ณ จดุรับลงทะเบียนก่อนเข้าประชุม 

6. กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท โปรดส่งหนังสือมอบฉันทะพร้อมเอกสารตามท่ีก าหนด ไปยัง
ส านักงานเลขานุการบริษัท บริษัทปูนซิเมนต์ไทย จ ากัด (มหาชน) ชัน้ 19 อาคารเอสซีจี 100 ปี เลขท่ี 1 ถนน      
ปนูซิเมนต์ไทย แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพมหานคร 10800 เพ่ือให้ส านกังานเลขานกุารบริษัทได้รับภายใน
วันอังคารที่ 28 มีนาคม 2566 

7. ในกรณีท่ีผู้ ถือหุ้นประสงค์จะยกเลิกการมอบฉันทะ ให้ผู้ ถือหุ้นแจ้งความประสงค์เป็นหนงัสือต่อบริษัทก่อนเร่ิม
การประชมุผู้ ถือหุ้น 

 

  
 


