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บริษัทปูนซเิมนต์ไทย จ ำกัด (มหำชน) 
นโยบำยและแนวปฏบัิตใินกำรจัดหำและคัดเลือกคู่ค้ำ/คู่ธุรกจิของเอสซีจี 

ท่ีประชมุคณะกรรมการบริษัทปนูซิเมนต์ไทย จ ากัด (มหาชน) เม่ือวนัพธุท่ี 29 ตลุาคม 2557 เห็นชอบให้
ก าหนดนโยบายและแนวปฏิบตัใินการจดัหาและคดัเลือกคูค้่า/คูธุ่รกิจของเอสซีจี และให้เปิดเผยไว้ให้เป็นท่ีทราบ ทัง้นี ้
เพ่ือให้มัน่ใจว่าเอสซีจีจะด าเนินการคดัเลือกคู่ค้า/คู่ธุรกิจอย่างมีระบบ เป็นธรรม โปร่งใส และสนับสนุนคู่ค้า/    
คู่ธุรกิจที่ด าเนินธุรกิจอย่างมีจริยธรรม มีความรับผิดชอบต่อสงัคมและสิ่งแวดล้อม และจะไม่ท าธุรกรรมกบับุคคล
หรือนิตบิคุคลท่ีกระท าผิดกฎหมาย ทจุริต หรือมีพฤตกิรรมท่ีสอ่ไปในทางทจุริต   

นิยำม 

กำรจัดหำ หมายถึง การจดัซือ้ การจ้างท าของ การจ้างเหมาบริการ การจ้างขนสง่ การเชา่ และการเชา่ซือ้ 

คู่ค้ำ/คู่ธุรกิจ หมายถึง ผู้จ าหนา่ย ผู้ รับจ้าง ผู้ให้บริการ ผู้ให้เชา่ หรือผู้ให้เชา่ซือ้ ท่ีสง่มอบสินค้าหรือบริการให้เอสซีจี 

รำยช่ือคู่ค้ำ/คู่ธุรกิจ (Vendor List) หมายถึง คูค้่า หรือคูธุ่รกิจ ท่ีมีการท าธุรกรรม และมีรายช่ืออยู่ในระบบของเอสซีจี 

รำยช่ือคู่ค้ำ/คู่ธุรกิจ ขึน้ทะเบียน (Approved Vendor List) หมายถึง คูค้่า หรือคูธุ่รกิจท่ีอยู่ในรายช่ือคูค้่า/คูธุ่รกิจ
ของเอสซีจี ซึง่ได้ผา่นกระบวนการคดัเลือกและประเมินผลงานในกลุม่สินค้าและบริการท่ีเอสซีจีก าหนด 

นโยบำยกำรจัดหำและกำรคัดเลือกคู่ค้ำ/คู่ธุรกจิของเอสซีจ ี

เอสซีจีจะด าเนินการจดัหาอย่างมีระบบ ตามระเบียบและวิธีการจดัหาของเอสซีจีท่ีมีการควบคมุอย่างรัดกุม 
ค านึงถึงความต้องการทัง้ในด้านคุณภาพ ราคา จ านวน เวลา การให้บริการ การส่งมอบ การบริการหลังการขาย 
การรับประกนั และเง่ือนไขอ่ืนๆ โดยไมท่ าธุรกรรมกบับคุคลหรือนิตบิคุคลท่ีกระท าผิดกฎหมาย ทจุริต หรือมีพฤติกรรม
ท่ีสอ่ไปในทางทจุริต 

เอสซีจีจะด าเนินการคดัเลือกคู่ค้า/คู่ธุรกิจอย่างมีระบบ เป็นธรรม โปร่งใส และสนับสนุนคู่ค้า/คู่ธุรกิจท่ี
ด าเนินธุรกิจอย่างมีจริยธรรม มีความรับผิดชอบตอ่สงัคมและสิ่งแวดล้อม   

คุณสมบัตขิองคู่ค้ำ/คู่ธุรกจิของเอสซีจ ี

1. เป็นผู้ผลิต ผู้ประกอบการ ผู้จ าหน่าย ผู้แทนจ าหน่าย ผู้ ให้บริการ หรือผู้ รับจ้าง ซึ่งมีสถานประกอบการท่ีสามารถ
ตรวจสอบได้ 

2. มีบุคลากร เคร่ืองจกัรและอุปกรณ์ สินค้า บริการ คลงัสินค้า สถานภาพทางการเงิน และประวตัิการด าเนิน
กิจการท่ีนา่เช่ือถือ 

3. ยอมรับท่ีจะปฏิบตัติามจรรยาบรรณคูธุ่รกิจเอสซีจี (SCG Supplier Code of Conduct) 
4. เป็นผู้ ท่ีมีผลงานเป็นท่ีนา่พอใจ โดยเอสซีจีจะประเมินผลงานจากคณุภาพของสินค้าและบริการ รวมถึงการส่งมอบ 

การให้บริการหลงัการขาย การรับประกนั หรือเง่ือนไขอ่ืนๆ ในการท าธุรกรรม 
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5. เป็นคูค้่า/คูธุ่รกิจ ท่ีไมมี่ผลประโยชน์ขดัแย้งกบัธุรกิจของเอสซีจี 
6. ไมเ่ป็นคูค้่า/คูธุ่รกิจท่ีมีประวตัต้ิองห้ามท าการค้าอนัเน่ืองมาจากการกระท าทจุริต 

กำรสมัครเป็นของคู่ค้ำ/คู่ธุรกจิของเอสซีจ ี

1. ผู้สนใจสมคัรเป็นคูค้่า/คูธุ่รกิจของเอสซีจีสามารถย่ืนใบสมคัรตามแบบพิมพ์ท่ีก าหนดพร้อมข้อมูลรายละเอียด
และเอกสารประกอบ ได้แก่ เอกสารรับรองทะเบียนนิติบคุคลหรือบคุคลธรรมดา หนงัสือรับรองอ่ืนๆ ท่ีออกโดย
หน่วยงานราชการ เอกสารผู้ รับมอบอ านาจ เลขท่ีบญัชีธนาคาร และส าเนาหนงัสือจดทะเบียนกับกรมสรรพากร
ตา่งๆ เชน่ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม (ภพ.20) เป็นต้น โดยย่ืนตอ่หน่วยงานท่ีด าเนินการจดัหาของเอสซีจี 

2. คูค้่า/คู่ธุรกิจของเอสซีจีต้องลงนามตอบรับท่ีจะปฏิบตัิตามจรรยาบรรณคูธุ่รกิจของเอสซีจี (SCG Supplier 
Code of Conduct) 

ขัน้ตอนกำรท ำธุรกจิกับเอสซีจี 

1. คูค้่า/คูธุ่รกิจท่ีท าธุรกิจกบัเอสซีจีได้ต้องเป็นคูค้่า/คูธุ่รกิจมีรายช่ือในระบบของเอสซีจีแล้ว นอกจากในบางกรณี
ท่ีใช้การสืบราคาหรือการประกวดราคา คู่ค้า/คู่ธุรกิจอาจได้รับเชิญเข้าเสนอราคาก่อนจะมีรายช่ือในระบบ
และเม่ือได้รับการคดัเลือกแล้วจงึจะสมคัรเป็นคูค้่า/คูธุ่รกิจก็ได้ ทัง้นีเ้อสซีจีอาจขอให้คูค้่า/คูธุ่รกิจ ตอบรับการ
ท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือความสะดวกรวดเร็วภายใต้กฎหมายท่ีบงัคบัใช้กบัธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส์ 

2. ใบสัง่ซือ้หรือสญัญาตามข้อตกลงระหว่างคู่ค้า/คู่ธุรกิจและเอสซีจี ท่ีจดัท าเป็นลายลกัษณ์อกัษรจะถือเป็น
ข้อผกูมดัในการท าธุรกรรมระหวา่งเอสซีจีและคูค้่า/คูธุ่รกิจของเอสซีจี 

3. ในการเสนอราคาหรือการท าสญัญา เอสซีจีอาจขอให้คู่ค้า/คู่ธุรกิจวางหลกัประกันการปฏิบตัิตามข้อตกลง
โดยเอสซีจีจะแจ้งให้ทราบเป็นลายลกัษณ์อกัษร และเอสซีจีจะคืนหลกัประกันให้เม่ือสิน้สุดภาระผูกพนัอนั
เก่ียวเน่ืองกบัธุรกรรมนัน้ๆ แล้ว 

4. เม่ือคู่ค้า/คู่ธุรกิจปฏิบตัิตามข้อตกลง สัญญา หรือใบสั่ง ซือ้แล้วคู่ค้า/คู่ธุรกิจจะต้องส่งมอบใบก ากับภาษี
ใบเสร็จรับเงิน และ/หรือเอกสารประกอบอ่ืนท่ีจ าเป็นเพ่ือขอรับช าระเงิน ณ สถานท่ีและก าหนดเวลาตามท่ีเอสซีจี
ก าหนด เพ่ือความสะดวกรวดเร็วในการท างานของทกุหนว่ยงาน และเอสซีจีจะช าระเงินโดยการโอนคา่สินค้า/
บริการหลงัหกัภาษี ณ ท่ีจา่ย ตามท่ีทางราชการก าหนดและภาระผกูพนัอ่ืนๆ ตามสญัญา เช่น เงินค า้ประกนั
ผลงาน ให้ท่ีบญัชีธนาคารท่ีคู่ค้า/คู่ธุรกิจแจ้งไว้แล้ว หรือเว้นแต่คูค้่า/คู่ธุรกิจจะขอรับเป็นเช็ค ทัง้นี  ้เอสซีจีขอ
สงวนสิทธิการช าระเป็นเช็คขีดคร่อมเข้าบญัชีเทา่นัน้ 

5. คูค้่า/คูธุ่รกิจสามารถขอแก้ไขข้อมลูคูค้่า/คูธุ่รกิจในระบบของเอสซีจีได้ โดยติดตอ่กบัหน่วยงานท่ีด าเนินการ
จดัหาของเอสซีจี พร้อมสง่เอกสารประกอบการแก้ไขท่ีได้รับการรับรองโดยผู้ มีอ านาจของคูค้่า/คูธุ่รกิจ 

6. คูค้่า/คูธุ่รกิจสามารถแจ้งร้องเรียนการปฏิบตัิอย่างไม่เป็นธรรมตอ่คูค้่า/คู่ธุรกิจตามหลกับรรษัทภิบาลเอสซีจี
ได้ตามชอ่งทางท่ีเอสซีจีก าหนดไว้ ท่ีระบบรับข้อร้องเรียนและแจ้งเบาะแสเอสซีจี https://whistleblower.scg.co.th 


